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Gemeinde Weiningen

www.weiningen.ch

Eingebettet auf der rechten Talseite der Limmat befindet sich unser Weinbaudorf. Die Dorfteile
Weiningen-Dorf und Fahrweid-Weiningen bieten rund 5100 Einwohnerinnen und Einwohnern
einen modernen Wohnort mit [dndlichem Charakter. Fir die Abteilung Soziales der Gemeinde-
verwaltung Weiningen suchen wir eine/einen

Sachbearbeiter/in Soziales (80 % - 100 %)

Aufgaben

- Administrative Bearbeitung von Neuanmeldungen Sozialfélle

- Klaren und Bearbeiten von Ansprichen der Familien- und Kinderzulagen, AHV-Beitrage und
Stipendien

- Administrationsarbeiten fir die Abteilung Soziales

- Unterstltzung Mitarbeitende der Abteilung Soziales

- Bedienung Telefon und Schalter

- Entgegennahme von Neuanmeldungen fir Zusatzleistungen und Weiterleitung an die SVA
Zurich, Auskunftserteilung und allgemeine Informationspflichten

- Stellvertretung der Sozialbuchhaltung, Pflegefinanzierung und subventionierte Kinderbe-
treuungsbeitrage

Anforderungen

- Kaufmannische Ausbildung mit Berufserfahrung, vorzugsweise in einer 6ffentlichen Verwal-
tung

- Erfahrung im Bereich Soziales

- Kenntnisse im Sozialversicherungsbereich von Vorteil

- Kenntnisse Software Klib und CMI erwiinscht

- Kenntnisse im Buchhaltungswesen

- Verstdndnis fiir Menschen mit sozialen Problemen

- selbststandige, exakte und teamorientierte Arbeitsweise

Wir bieten

- einevielseitige und interessante Tatigkeit in unserer Sozialabteilung (5-er-Team)
- angenehmes Arbeitsklima

- Weiterentwicklungsmdglichkeiten

- attraktive Anstellungsbedingungen

Interessiert?

Dann senden Sie lhre Bewerbung an den Gemeinderat Weiningen, Postfach, 8104 Weiningen
oder per E-Mail an soziales-personal@weiningen.ch. Fir Fragen oder detaillierte Auskinfte steht
Ihnen Sabine Mikula, Abteilungsleiterin Soziales, Telefon: 044 752 25 80 oder Milena Bukeilovic,
Sozialarbeiterin, Telefon: 044 752 25 80, gerne zur Verflgung.
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